【資料１】
○○自治会規約

第１章　総則
（名称）
第１条　本会は、○○自治会（以下「自治会」という。）と称します。

（区域）
第２条　自治会の区域は、○○地区とします。

（目的）
第３条　自治会は、会員相互の親睦を図るとともに、防災、防犯、環境美化その他地域課題に取り組み、安全・安心で住みよい地域づくりを推進することを目的とします。

（事業）
第４条　自治会は、前条の目的を達成するため、次の事業を行います。
（１）会員相互の親睦に関すること。
（２）防災、防犯及び交通安全に関すること。
（３）環境美化及び地域環境の保全に関すること。
（４）地域行事の企画及び実施に関すること。
（５）行政その他関係機関との連絡調整に関すること。
（６）その他、目的達成に必要な事項

第２章　会員
（会員）
第５条　自治会の区域内に居住する世帯は、自治会に加入することができます。

（加入及び退会）
第６条　自治会への加入及び退会は、自治会長へ届け出るものとします。

（会費）
第７条　会員は、総会で定めた会費を納入するものとします。

第３章　役員
（役員）
第８条　自治会に次の役員を置きます。
（１）会長　　　　１名
（２）副会長　　若干名
（３）会計　　　　１名
（４）監事　　　　２名
（５）その他必要と認める役員

（役員の選出）
第９条　役員は、総会において選出します。

（役員の職務）
第10条　役員の職務は、次のとおりとします。
（１）会長は、自治会を代表し、会務を総括します。
（２）副会長は、会長を補佐し、会長に事故があるときはその職務を代行します。
（３）会計は、自治会の会計事務を行います。
（４）監事は、会計その他会務を監査し、その結果を総会に報告します。

（任期）
第11条　役員の任期は１年とし、再任を妨げません。

第４章　会議
（総会）
第12条　総会は、通常総会及び臨時総会とします。

（通常総会）
第13条　通常総会は、毎年度１回開催します。

（臨時総会）
第14条　臨時総会は、必要があると認めたときに開催します。

（書面表決による総会）
第15条　会長は、災害その他やむを得ない事情がある場合又は総会を招集して審議することが困難であると認める場合などは、総会に付議すべき事項について、書面により会員の賛否を求め、総会の議決に代えることができる。

２　前項の書面表決を行う場合は、会長は議案その他必要な事項を記載した書面をあらかじめ会員に送付し、表決書の提出期限を定めるものとする。

３　書面表決による議決は、規約に定める総会の議決要件を満たしたときに成立するものとし、その効力は総会の議決と同一とする。

（議決事項）
第16条　総会は、次の事項について審議し、議決します。
（１）事業報告及び収支決算に関すること。
（２）事業計画及び収支予算に関すること。
（３）役員の選出に関すること。
（４）規約の制定及び改正に関すること。
（５）その他重要事項

（議決）
第17条　総会の議事は、出席した会員の過半数をもって決し、可否同数のときは議長が決するものとします。

第５章　会計
（会計年度）
第18条　自治会の会計年度は、毎年４月１日から翌年３月31日までとします。

（経費）
第19条　自治会の経費は、会費、補助金、寄付金その他の収入をもって充てます。

第６章　その他
（個人情報の取扱い）
第20条　自治会が保有する個人情報は、自治会活動に必要な範囲で適切に管理し、別に定める個人情報の保護に関する規程に基づき取り扱うものとします。

（委任）
第21条　この規約に定めるもののほか、自治会運営に必要な事項は、総会の議決を経て別に定めます。

附　則

この規約は、令和　　年　　月　　日から施行します。

※この規約は参考例です。役員構成、任期、会費、議決方法などは自治会によって異なりますので、地域の実情に合わせて修正してご利用ください。
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