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個人情報の保護に関する規程

（目的）
第１条　この規程は、○○自治会（以下「自治会」という。）が保有する個人情報の適正な取扱いについて必要な事項を定め、会員の個人情報の保護を図ることを目的とします。

（個人情報）
第２条　この規程における個人情報とは、氏名、住所、電話番号その他特定の個人を識別することができる情報をいいます。

（利用目的）
第３条　自治会は、個人情報を次の目的のために利用します。
（１）会員名簿の作成及び管理
（２）回覧、配布物等の送付
（３）自治会活動に関する連絡
（４）防災、防犯その他地域活動に必要な事項
（５）その他自治会運営に必要な事項

（適正な管理）
第４条　自治会長及び役員は、個人情報の漏えい、紛失、改ざん等を防止するため、個人情報を適切に管理します。

（第三者への提供）
第５条　自治会は、法令に定めがある場合を除き、本人の同意なく個人情報を第三者へ提供しません。

（名簿等の取扱い）
第６条　会員名簿その他個人情報を記載した資料は、自治会活動に必要な範囲で利用し、目的外に使用しません。

（廃棄）
第７条　不要となった個人情報は、漏えいしない方法で適切に廃棄します。

（委任）
第８条　この規程に定めるもののほか、必要な事項は自治会長が定めます。

附　則

[bookmark: _GoBack]この規程は、令和　　年　　日から施行します。
