【資料1６】

役員引継チェックリスト

自治会名：　　　　　　　　　　　　　　

引継日：令和　　　年　　　月　　　日

前任者：　　　　　　　　　　　　　　

後任者：　　　　　　　　　　　　　　

確認	引継事項
□	自治会規約・各種規程
□	会員名簿・班編成表
□	総会資料（議案書・議事録など）
□	会計帳簿・収支決算書・収支予算書
□	通帳・印鑑
□	現金・つり銭等
□	会費徴収台帳・領収書
□	契約書・各種届出書類
□	行政・関係団体からの通知文書
□	回覧文書・配布文書の様式
□	備品台帳
□	自治会備品・防災資機材
□	倉庫・集会所などの鍵
□	年間行事予定・年間スケジュール
□	行事運営に関する資料・マニュアル
□	行政担当課・関係機関の連絡先
□	その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


【引継ぎ事項・特記事項】

前任者署名　　　　　　　　　　　　　　　
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